CAPITULO I: CONDICIONES GENERALES

CONVOCATORIA N°:

GCO-GSG-017-2018

PROGRAMA, GRUPO
SOLICITANTE

Grupo de Servicios Generales

MARCO NORMATIVO:

INVEMAR es una “Corporacion civil sin animo de lucro, sometida a las
normas del derecho privado, segin lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley
99 de 1993 y el Decreto Unico Reglamentario 1076 de 2015.

JUSTIFICACION
DE LA APERTURA
DEL PROCESO:

Se requiere contratar el servicio de mantenimiento de latoneria, pintura y
trabajos de mecéanica béasica para los vehiculos y trailers del Instituto con
una empresa que realice trabajos basicos con alta calidad, con tiempos de
respuesta inmediatos y suministro de repuestos originales en los lugares
donde se puedan presentar fallas en los vehiculos durante su operacion y de
esta manera garantizar que los vehiculos se mantengan operativos y
disponibles para atender las salidas de campo de investigacion cientifica
enmarcadas en los objetivos misionales del INVEMAR.

Suministro de servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de

OBJETO: latoneria, pintura y trabajos mecanicos basicos para el parque automotor y
trailers del INVEMAR incluyendo repuestos y mano de obra.
Persona natural o juridica residenciada en el territorio nacional, legalmente

DIRIGIDO A: capaces, con experiencia comprobada y relacionada con el objeto
contractual.

MODALIDAD -

CONTRACTUAL Orden de Suministro

DURACION Desde la fecha de suscripcion de la orden de suministro hasta el 20 de

diciembre de 2018

VALOR ESTIMADO:

$8.000.000.00

COMITE EVALUADOR:

Subdirectora Administrativa, Coordinador Grupo de Servicios Generales,
Jefe de Transporte

SUPERVISION:

Jefe de Transporte

CAPITULO II: PREPARACION Y ENTREGA DE OFERTA

Consideraciones Generales

- La oferta debe presentarse con todos los documentos indicados en el Capitulo 1V “Documentos

para Habilitacion Juridica”

de contenido o indice que

, en original, en idioma castellano, escritas, preferiblemente con tabla

permita la consulta agil de la propuesta y en sobre cerrado dirigido a la

Coordinacion del Grupo de Gestién Contractual del Instituto, a la direccion Calle 25 No. 2-55,
Sector Salguero, Rodadero Sur, Santa Marta D.T.C.H., asi:

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES MARINAS Y COSTERAS

“Seleccidon proveedor mantenimiento preventivo y correctivo parque

Calle 25 No. 2-55 Sector Playa Salguero, Rodadero Sur

“José Benito Vives de Andréis” - INVEMAR
Grupo de Gestion Contractual
CONVOCATORIA N° GCO-GSG-017-2018
automotor y trailers del INVEMAR”

Santa Marta
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La oferta debe presentarse Unicamente en el lugar y fecha sefialada en el cronograma de esta
convocatoria. No se recibiran ofertas después de la fecha y hora limite fijada, ni enviadas por fax,
correo electrénico. No se aceptaran ofertas complementarias o modificatorias; las recibidas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre; seran devueltas y no participaran en el proceso de
habilitacion juridica y posterior seleccion.

La oferta debe presentarse sin tachaduras, borrones o enmendaduras y firmada por el oferente,
representante legal y/o apoderado debidamente constituido.

Cada Oferente debera presentar sélo una propuesta.

Las Propuestas deben sujetarse a las condiciones contempladas en los términos de la presente
convocatoria.

El valor de la oferta debe incluir lo correspondiente a impuestos a cargo integramente del

oferente.

Interpretacién y aceptacion de las condiciones para contratar.- Con la presentacion de la oferta,

el oferente manifiesta que:

- Acepta las condiciones y términos de la convocatoria, sus posibles adendas y documento de
respuestas a solicitudes de interesados;

- Que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o
dudosas, en el marco del cronograma de la convocatoria

- Que formul6 su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente.

El INVEMAR no sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala
interpretacion u otros hechos desfavorables en que incurra el oferente y que puedan incidir en la

elaboracion de su oferta.

CAPITULO lIl: CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

ACTIVIDAD

FECHA

MEDIO

Publicacién convocatoria

09 de febrero de 2018

Pagina web INVEMAR
http://www.invemar.org.co/web/quest/servicios-y-

compras

Recepcién observaciones,
preguntas y sugerencias.

13 de febrero de 2018
hasta las 11:30am

En medio magnético al correo electrénico:
jose.rodriguez@invemar.org.co

Respuesta observaciones
0 Adenda.

15 de febrero de 2018

Pagina web INVEMAR
http://www.invemar.org.co/web/quest/servicios-y-

compras

Cierre
(plazo para presentar ofertas)

20 de febrero de 2018
hasta las 4:00pm

Entregar en fisico
Correspondencia.
Sede Principal del INVEMAR- Calle 25 No. 2-55
Rodadero Sur — Playa Salguero

en Oficina de Archivo

Acta Recibo propuestas

20 de febrero de 2018

Escrito- Archivo y Correspondencia

Acta de Revision
y Subsanacién Documental

23 de febrero de 2018

Grupo de Gestiéon Contractual — Pagina web INVEMAR
http://www.invemar.org.co/web/quest/servicios-y-

compras

Plazo para subsanar

27 de febrero de 2018
hasta las 5:00pm

En medio magnético al correo electrénico:
jose.rodriguez@invemar.org.co

Habilitaciéon Juridica

01 de marzo de 2018

Escrito-Grupo de Gestién Contractual
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Estudio y seleccidn por Del 02 al 05 de marzo Grupo Evaluador
el Grupo Evaluador de 2018 p
Pagina web INVEMAR

Publicacién de Resultados 06 de marzo de 2018 |http://www.invemar.org.co/web/quest/servicios-y-

compras

Adenda y/o respuesta a observaciones o preguntas.- Las aclaraciones, preguntas, comentarios u
observaciones presentadas en la fecha y medio indicado en este capitulo, seran publicadas en la
pagina web del INVEMAR, si hay lugar, se hara(n) la(s) adenda(s) correspondiente(s) numerada(s)
secuencialmente con los términos de la convocatoria lo que se publicara en la misma forma y medio.

No se atenderan solicitud de aclaraciones, preguntas, comentarios u observaciones, presentadas por
fuera de la fecha indicada en el cronograma de la convocatoria, ni realizadas por consulta telefénica.
En ese sentido, le solicitamos revisar detalladamente los términos de esta convocatoria y presentar
adecuada y oportunamente sus inquietudes,

NO SE ATENDERAN CONSULTAS TELEFONICAS PARA NINGUN INTERESADO, EN NINGUNA
DE LAS ETAPAS DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION.

El INVEMAR podra durante la etapa de evaluacién solicitar los documentos adicionales que
considere necesarios o las aclaraciones del caso.

Prorrogas.- Cuando INVEMAR lo estime conveniente, el plazo para presentar ofertas podra ser
prorrogado, antes de su vencimiento, de lo cual se informara en la pagina web del INVEMAR, en este
caso se utilizaran el mismo nimero de dias asignados en el cronograma inicial, para la realizacién de
las actividades siguientes descritas en el mismo, y por ultimo la publicacién de los resultados.

CAPITULO IV: DOCUMENTOS PARA HABILITACION JURIDICA

La oferta debe presentarse con todos los documentos listados en este Capitulo y cumpliendo con la
descripcion indicada. Por favor NO presentar documentos adicionales a los listados en este
Capitulo.

En caso de que los documentos presentados por todos los oferentes se encuentren conforme con la
descripcion de este capitulo, se procede la Habilitacion Juridica y se continda con el estudio y
seleccién por el Comité Evaluador, sin que sea necesario publicar una adenda con la modificacion
del cronograma.

Los documentos que se sefialen como subsanables podran ser enmendados de acuerdo con lo
seflalado en el Acta de Revisibn y Subsanacién Documental (publicada en pagina web del
INVEMAR, conforme al cronograma), que establece el plazo, fecha y forma de subsanar, para que el
(los) oferente (s) allegue (n) en debida forma los documentos, dentro del término improrrogable de
dos (2) dias habiles, vencidos los cuales sera causal de NO HABILITACION JURIDICA y por lo tanto
se genera el RECHAZO de la oferta, estos son:

DOCUMENTO DESCRIPCION
El proponente debe presentar un listado de precios unitarios de 4 productos | EI  contenido
gue se relacionan en la tabla siguiente: de la oferta es
VR.
Propuesta PRODUCTO DESCRIPCION unTARIo | | Subsanable, la
econ(?m'C‘?l . Rodamientos | Reemplazo de rodamientos de trayler doble eje (4 bocines) $ no
(Puntta criterios de presentacion
seleccion Suministro e instalacion de juego de muelles 9 platinas para trayler de la oferta es
N°. 1) Muelles doble eje (4 muelles) $ . b bl
Pintura Pintura a todo costo de capot FORD RANGER $ Insubsanable
Pintura Pintura a todo costo de puerta lateral corrediza de NISSAN URVAN $
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Distancia (Puntla Documento donde se evidencie distancia de recorrido medido en Km., que | Subsanable
criterios de | tengan que realizar los vehiculos del INVEMAR entre las instalaciones de su
seleccion Sede Principal — Calle 25 No. 2-55 Playa Salguero hasta las instalaciones del
N°. 2) taller, para lo cual puede utilizar la herramienta Google maps.
Descargar del link http://www.invemar.org.co/inscripcion-proveedoresy | Subsanable
FT-GCO-16 adjuntar los documentos pertinentes.
Inscripcion de
Proveedores y | Siya realizd el proceso de inscripcién como proveedor en INVEMAR v le fue
documentos notificado _que el reqistro fue exitoso, no es necesario remitir _estos
listados documentos, salvo que requiera actualizar su informacion, para lo cual debe
remitir adjunto el FT-GCO-16.

El resultado definitivo de la revision, se registra en el acta de Habilitacion Juridica, en la que se
habilitan o no los interesado(s) que cumple(n) con los requisitos juridicos indicados en el presente
Capitulo, y se contintia con el estudio y seleccion por el Comité Evaluador de INVEMAR.

Si con la evaluacion de la(s) propuesta(s) habilitada(s) juridicamente, el Comité evaluador considera
gue no se cumplen con los criterios para seleccionar, se declarara la no adjudicacién del proceso de
seleccién, mediante la suscripcion de un acta que se publicara en la pagina web del Instituto.

En caso de falta de presentacion de propuestas o de no habilitacién Juridica de la(s) propuesta(s)
recibida(s) se declarara desierta la convocatoria.

CAPITULO V: CRITERIOS DE EVALUACION Y SELECCION DE LA(S) OFERTA(S):

En primer término, las propuestas seran evaluadas juridicamente por el Grupo de Gestion
Contractual, haciendo un examen de la documentacion exigida, su legalidad y cumplimiento de los
requisitos a fin de determinar su habilitacion juridica (requisito de verificacion y habilitacion).

Posteriormente las propuestas habilitadas juridicamente pasaran al estudio y seleccién por parte del
Comité Evaluador y seleccionara la propuesta que obtenga el mayor puntaje sobre un total de 100
puntos, distribuidos con base en los siguientes criterios:

N° Criterios Puntaje

maximo

1 | El proponente debe presentar un listado de precios de repuestos y servicios.

Para efectos de la evaluacion por precio el valor de la propuesta econémica sera la sumatoria de los valores unitarios de 4 productos que
se relacionan en la tabla siguiente:

PRODUCTO
Rodamientos

DESCRIPCION
Reemplazo de rodamientos de trayler doble eje (4 bocines)
Suministro e instalacién de juego de muelles 9 platinas para tryler doble eje (4
muelles)
Pintura a todo costo de capot FORD RANGER

VR. UNITARIO

Muelles
Pintura

*®|H  |H

70

Pintura Pintura a todo costo de puerta lateral corrediza de NISSAN URVAN $
La propuesta mas econémica obtendra la mayor puntuacion, para el resto de las propuestas el puntaje se asignara de acuerdo al resultado
de la siguiente férmula:

PP = Vmp* 70
Vpro

PP =Valor del puntaje por precio correspondiente para la propuesta evaluada.
Vmp = Valor total de la propuesta méas econémica, expresada en pesos.
Vpro = Valor total de la propuesta evaluada, expresada en pesos

2 | Se otorgara un puntaje maximo de 30 puntos, la propuesta que acredite la menor distancia de recorrido medido en Km., que tengan que
realizar los vehiculos del INVEMAR entre las instalaciones de su Sede Principal — Calle 25 No. 2-55 Playa Salguero hasta las instalaciones
del taller, a las demas propuestas se les asignara el puntaje de acuerdo con la siguiente formula. 30

Ce=30 x (Pmd/Pe)

Ce=Calificacién propuesta a evaluar
Pmd=Propuesta menor distancia

TOTAL PUNTAJE 100
puntos
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Criterios de desempate.- En caso de empate en la mayor puntuacién total entre varios oferentes,
serd seleccionado el oferente con puntaje mas alto en el criterio N°1. Si se presenta un solo
proponente y éste cumple con los requisitos sefialados anteriormente, sera entonces el seleccionado
de la presente convocatoria.

Andlisis de la(s) propuesta(s).- Cada propuesta sera abierta, y se levantara el Acta
correspondiente, posteriormente se procedera con la habilitacion juridica y se haréa el analisis técnico-
econdmico, por parte de INVEMAR, de ser necesario se solicitara a los oferentes las aclaraciones y
explicaciones que se consideren indispensables, sin que por ello pueda el oferente adicionar,
modificar, completar o mejorar su oferta, descalificando las que no cumplan lo estipulado.

Seleccién de la(s) propuesta(s).- Luego del anterior estudio se someteran las propuestas a
consideracion del Comité evaluador, quien podra seleccionar la(s) mejor(es) oferta(s).

La seleccion se efectuara en consonancia con el deber de seleccion objetiva, esto es, la que resulte
ser la mas ventajosa para el INVEMAR y a los fines que el Instituto persigue, sin tener en
consideracion factores de afecto o interés, ni motivacién subjetiva alguna.

Una vez hecha la seleccion se suscribird el Acta respectiva, de lo cual se informard publica y
oportunamente en la pagina web del INVEMAR.

CAPITULO VI: CONSIDERACIONES FINALES
Causales de Rechazo.- La oferta se rechazara en los siguientes casos:

- Cuando no se dé cumplimiento con lo precisado en los Capitulos “Preparacion y entrega de
oferta” y “Documentos de Habilitacién Juridica”.

- Cuando existan varias propuestas presentadas por un mismo oferente quien se identifique con un
mismo nombre o con nombres diferentes para esta misma Convocatoria.

- Cuando se compruebe falsedad de los documentos presentados por el oferente o inexactitud en
la informacién suministrada por el mismo o en la contenida en los documentos y certificados
anexos a la propuesta.

- Cuando la propuesta se presente fuera de término o en lugar diferente al indicado.

- Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad establecida en
la Constitucion Politica y demas disposiciones vigentes o aparezca inhabilitado para contratar por
parte de la Contraloria General de la Republica y Procuraduria General de la Nacion.

- Cuando se soliciten aclaraciones a la propuesta o documentos adjuntos y no sean atendidas
dentro del término concedido para ellas. En especial, cuando no se subsanen los documentos
dentro del plazo y forma indicada en el Acta de Revision y Subsanacién Documental.

- Cuando el oferente o el representante legal y/o apoderado del mismo no suscriba la carta de
presentacion de la propuesta para participar en esta convocatoria o cuando el representante legal
no cuente con la autorizacién para ejercer este acto, si es que ello fuere necesario.

- Por no cumplir los requisitos exigidos en la Constitucion, la Ley o los términos de esta
Convocatoria.

Pagina 5de 6




- Cuando el oferente se encuentre incurso en causal de liquidacion o disolucién, en concordato,
guiebra, cesacion de pagos o concurso de acreedores.

Negativa o abstencion injustificada a la suscripcion del contrato.- Si el oferente seleccionado
mediante la presenta convocatoria, no suscribe (firma) y remite via correo electronico el contrato en
el plazo fijado de tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de recibo en su correo electrénico,
el INVEMAR podr4 asignar el contrato, al oferente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su
propuesta sea igualmente favorable para el INVEMAR.

Forma de pago.- EI INVEMAR realiza los pagos acordados dentro de los treinta (30) dias calendario
de la fecha de radicacion de la factura y/o cuenta de cobro correspondiente, con el visto bueno del
supervisor, y Unicamente mediante transferencia electronica a la cuenta bancaria indicada por el
CONTRATISTA.

Descuentos aplicables.- INVEMAR retendra las sumas correspondientes a los porcentajes
establecidos en la Ley y aquellos que durante la vigencia del contrato se ordenen aplicar.

TIPO DE RETENCION %

RETENCION EN LA FUENTE | Las que aplique de acuerdo con la norma vigente
INDUSTRIA Y COMERCIO Las que aplique de acuerdo con la horma vigente
I.V.A. Las que aplique de acuerdo con la horma vigente

Confidencialidad.-en los supuestos y términos que le pudieran ser de aplicacion derivados de los
presentes Términos de Condiciones, del futuro contrato y la legislacion vigente, los oferentes se
obligan a respetar la confidencialidad del contenido de la informacion obtenida en el desarrollo de los
mismos, absteniéndose de toda manipulacién indebida de dicha informacion.

Para efectos del presente documento, se tendra por informacion confidencial cualquier informacion
periodistica, societaria, técnica, financiera, comercial, estratégica y cualquier otra relacionada con las
operaciones de negocios presentes y futuros de las partes y/o relacionada con su estructura
organizacional, bien sea que la misma sea escrita, oral o visual, de la cual tenga conocimiento o a la
gue tenga acceso alguna de las partes por cualquier medio o circunstancia en virtud de la
participacion en la presente oferta y en la ejecucion del contrato que se celebre, o que le sea
suministrada por cualquiera de los trabajadores de la otra parte o por Asesores externos de la
misma.

Reserva ejercicio de derecho de seleccidon y contratacion.- La publicacién de los términos de
referencia de la presente convocatoria no compromete, ni obliga al INVEMAR a tramitar la seleccion
y posterior contratacion.

Constancia.- EI documento original con los términos de condiciones, sus posibles adendas y
respuesta a observaciones, reposan en los archivos el Grupo de Gestion Contractual del INVEMAR,
del cual informamos que este texto es fiel copia.

NOMBRE CARGO
ELABORO Francisco Sanchez Jefe TRA
Santiago Marquez Coordinador GSG
. José Rodriguez Profesional de Apoyo GCO
REVISO Orieta Gémez Coordinadora GCO
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